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	FORMATO: DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA EL INGRESO DE CONTRATOS A ALMACÉN
PROCESO: ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS Y SEGURIDAD
	Versión
	2

	
	
	Fecha
	09/01/2024

	
	
	Código
	AR-F-21



	N°
	DOCUMENTO
	SI
	NO
	REQUIERE ATENCIÓN

	1
	Oficio Remisorio donde se indiquen aspectos adicionales importantes para el ingreso, como lo son: Vida útil del elemento (Bienes adquiridos Superiores a 4 SMMLV), Valor Residual (Vehículos), asignación (funcionario a quien se debe legalizar los elementos, aplica para aquellos bienes que no se almacenan en la Bodega de las Instalaciones de la PGN) y Consolidado de Rubros del Pago a certificar cuando presente un concepto adicional (Obra Civil, Mantenimiento, Soporte), etc.
	
	
	

	2
	Copia Informe de Gestión Contratistas FI-F-07, debidamente diligenciados y Firmados
	
	
	

	3
	Copias Facturas con los requisitos, exigidos legalmente (razón social, número, descripción, firmas, fecha de elaboración, etc.).
	
	
	

	4
	Copia de Contrato, Orden de Compra y Otro Sí (si es el caso).
	
	
	

	5
	Copia Acta de Recibo a Satisfacción Bienes AR-F-99, debidamente diligenciados y Firmados.
	
	
	

	6
	Copia Remisiones y/o Soporte de recibo de los elementos físicamente entregados por el proveedor, debidamente Firmados.
	
	
	

	7
	Copia Certificado de disponibilidad presupuestal CDP, adiciones y/o modificaciones.
	
	
	

	FECHA:

	NÚMERO DEL CONTRATO:

	NÚMERO DE FOLIOS:

	SUPERVISOR (ES):

	FUNCIONARIO QUE REVISA:


Verifique que ésta es la versión correcta antes de utilizar el documento

Proceso: Mejoramiento Continuo; Código: MC–F–06; Versión: 2; Vigencia: 05/11/2021
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